附件3：

北京市建设类培训机构评估
准备资料目录
 
1．北京市建设类培训机构评估申报表；

2．办学许可证和项目收费许可证；

3．各项规章制度；

4．培训机构负责人的职称证书、学历证书、工作简历及任职文件；

5．培训机构管理人员的聘用合同、职称证书；

6．专职教师的聘任合同、学历文凭、职称证书、技能证书、专业技术证书等方面的资料；

7．兼职教师的聘任合同、工作简历、学历文凭、职称证书、技能等级证书等方面的资料；

8．开展培训工作的有关文件，如培训备案表、教学大纲、教学计划、教材、教案、教研活动记录等；

9．学籍资料，如学员名册、考勤记录、考试（查）成绩、发证记录等；

10．培训期间为保证教育质量所开展的各项活动记录；

11．相关获奖证书、教研论文。
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